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OLA! SEJA BEI\IA-VINDO(A)

Pra comecar, conheca a MISSAO, VISAO e VALORES
da instituicao de ensino que vocé escolheu!

MISSAO

Ser a melhor solugao de educacao para a construgao da sua propria historia.

VISAO

Ser lider nas regioes onde atua, referéncia de ensino para a melhoria de vida dos nossos
académicos, com rentabilidade e reconhecimento de todos os publicos.

VALORES

« Etica e Respeito: respeitar as regras sempre com transparéncia e respeito, &€ a base do nosso
relacionamento com académicos, funcionarios e parceiros.

» Valorizacao do Conhecimento: nao basta saber, é preciso saber fazer. VValorizamos o conhecimento
como forma de inspirar e aproximar as pessoas.

» Vocacao para Ensinar: nossos profissionais tém prazer em educar e contribuir para o crescimento
dos nossos académicos.

» Atitude de Dono: pensamos e agimos como donos do negacio.

» Simplicidade e Colaboracao: trabalhamos juntos como um time, com dialogo aberto e direto.

» Foco em Resultado e Meritocracia: nossa equipe cresce por mérito através da superagao de metas
e dedicacao de cada um.



\océ ja mostrou que manda bem ao
escolher a UNIASSELVI para ajudar a
construir a sua histéria! E € um prazer
ter com a gente um académico bem
informado e interessado. Vamos juntos
mergulhar em um universo no qual "nao
basta saber, é preciso saber fazer!”

Para comecar, fique ligado no contetdo
a seguir para saber mais sobre alguns
dos seus direitos e deveres.

A =12

{'D Clique e va direto para a pagina
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Avaliacao institucional

Avaliacoes

Notas
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EAD FLEX CURSO

Encontros semanais 100% on-line através
do Teams;

Tutor da area em sala para tirar as davidas e
coordenar as atividades no encontro on-line;
Tutoria interna para tirar as duvidas;

A avaliacao final estara disponivel em

seu AVA por discipling, para acessa-la,
selecione a sua disciplina cursada> notas e
avaliacoes> e verifique as condicoes para
realizacao de sua avaliacao;

Livros didaticos digitais de cada discipling;
Amplo acervo em diversas areas do
conhecimento para estudo no Ambiente
Virtual de Aprendizagem — AVA ou atraveés
do UNIASSELVI Leo App.

VOLTAR AO SUMARIO

FIQUE LIGADO:

Na modalidade EAD FLEX CURSO,
0s encontros sao realizados de
forma on-line, mas vocé ainda
podera utilizar a infraestrutura do
polo sempre que precisar.




AMBIENTE VIRTUAL
DE APRENDIZAGEM

O AVA da UNIASSELVI é chamado de Gioconda — aquela famosa obra de Leonardo da Vinci,
nosso patrono. O Gioconda é um ambiente totalmente dedicado a sua vida académica, onde
vocé pode conferir seus horarios de encontros e notas, interagir com professores, tutores e
colegas e emitir documentos.

E MAIS:

Na modalidade TECNICO & PROFISSIONALIZANTE, vocé vai encontrar um amplo material

de estudo para cada uma das disciplinas do seu curso. Sera sua TRILHA DE APRENDIZAGEM, que
contara com livro digital, videos complementares, artigos e muito mais, além de atualizagoes e
orientacoes da disciplina.

Treinamento, Desenvolvimento e

Avaliacao de Desempenho

ATRILHA DE APRENDIZAGEM

& & triha de aprendizagem da discipling de Trenaments. Deservo
uuuuu

0 VITTUM OF AROENOUARERT CADAT d& PIOTIOVET & dEservoher
€ CONCEAE A0 CONNECATSENGD, & NARNIA0E, & ADILGE, & FIerah ¢ 4 JUIonomia de

VOLTAR AO SUMARIO



E moleza fazer seu primeiro acesso ao AVA.
E s6 seguir o caminho abaixo:

Acesse:

gioconda.uniasselvi.com.br

Seu e-mail institucional:
matricula@aluno.uniasselvi.com.br

Senha de primeiro acesso:
primeiraletradonomemaitscula@CPFsempontuacao

TERMO ADITIVO AQ CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS EDUCACIONAIS

Pelo presente terma aditive de Contralo de Prestagio de Senvifos Educacionais [TContrate”), ofa) SOCIEDADE
EOUCACIONAL LEONARDO DA VINCI S/ LTDA , pestoa Juridica da direto privada, inscrita na CNP) sob o n®
01.894.832/0001-56 , com sede e endereco nofa) BR 478 KM 71, 1040, BENEBITO - INDALAL/SC , entidade
mantenedom do CENTRO UNIVERSITARIO LEONARDO DA VINCI , doravante dencminada CONTRATADA ¢ o
ALUNO(a) identificacdo]a) & qualificado(a) no quadro préprio absixg, ou seu representante fegal, (pal, mie ou
responsdvel quando menor de 18 anos), doravante denominado CONTRATANTE, firmam o presente Cantrato de
Fresagio oo Serviges Educacicnais com base no Estatule @ Rogemenio da CONTRATADA, nas disposqdes do
Cécige de Defesa do Consumideor, Led n® 9.870/99 ¢ no que se segue:

IDENTIFICAGAD DO CURSO
Cursa: |MM-°= Inﬁjm Académico:
Turma: [semestre: [pegime:

Exemplo:

Forma g4 ingressa: |pata ¢a ingresso: eiouz02

[nEHTlFIﬂI.;AB E DADOS PESSOAIS DO CONTRATANTE

Name complets: Lecnarso Di Ser Puero da Ving Telefone:
1234567@aluno.uniasselvi.com.br oor: fsee corasll dace:
A@12345678912 S e

airro: [oicade: |3 Jcer:
IDENT[FIC&ED E DADDS PESSOAIS DOS PAIS OU RESPONSAVEL (menor do 16 anas) |
Nome ¢o Pai:
Nome ¢a Mie;
LEMBRETE: Name 0 respansivel:
W o a IDENTIFICACAO PARA ACESSO AD PORTAL DO ALUND |C¢DIGO PARA ACESSO AOQ TCU
A senha provisoria ogin: 3353628 [Senhs Pravisdda: 426323 [3353820
. 10ENTIFICACAD DO POLO OU UNIDADE: SOCIEDADE EDUCACTIONAL LEONARDO DA WINCE 5/5 LTDA
fornecida pela UNIASSELVI SIS I ST T
condicBes:

deve ser alterada por uma
senha de sua escolha logo
no primeiro acesso ao AVA.
» Aalteracao de senha
padrao deve ser
realizada no ambientes
AVA e Microsoft Teams.

VOLTAR AO SUMARIO

.

Sua matricula encontra-se no seu Contrato de Estudos.

Fique esperto: Unificamos o acesso aos encontros on-line ao AVA. Por
iss0o, a partir de um Gnico lugar, vocé consegue acessar o AVA, a sala de
aula virtual e o Microsoft Office 365.

O Microsoft Office 365 & uma ferramenta que possui programas como
Outlook, Word, PowerPaint, Excel. E estara disponivel de forma online.



Meu Curso

=e]=]-

acio
Sem. 2021/2 @

Seja Bem-vindo(a)!

Masterclass

=
-

Com o UNIASSELVILEO APP, vocé tem acesso aos mesmos servicos disponibilizados pelo AVA.
Para acessa-lo, vocé so precisa fazer login com seu CPF e data de nascimento.

BAIXE AGORA MESMO EM SEU SMARTPHONE:

#  Disponivel na } DISPONIVEL NO

@& App Store *® Google Play

% Clique e va direto para a pagina
VOLTAR AO SUMARIO


https://apps.apple.com/br/app/uniasselvi-leo-app/id1178957336
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.uniasselvi.leonardo&hl=pt_BR&gl=US

AdT o

A sua matricula é o que vincula vocé a UNIASSELVI.
Por isso, preste atencao aos documentos necessarios:

CURSO PROFISSIONALIZANTE Certidao de
RG e CPF Nascimento
ou CNH ou Casamento

CURSO TECNICO

Certificado de RG e CPF Certidao de Histérico
conclusao do ou CNH Nascimento escolar
ensino médio ou Casamento

Faltou algum documento? Inclua em seu AVA ou através do UNIASSELVI Leo App clicando em
sua foto > documentos cadastrais.

No LEOAPP o plugin de captura de documentos e digitalizacao de avaliacoes nao possui um botao
de captura, pois realiza a captura da imagem automaticamente quando reconhece as bordas do
documento. Recomendamos que vocé enquadre o documento em um local bem iluminado para
garantir uma captura adequada e o envio bem-sucedido.

VOLTAR AO SUMARIO



L NLIVIEIN

Académico, fique atento!
Sempre que vocé vai realizar a solicitagao de atendimento, colocamos varias dicas e informacdes para te ajudar, e pode ser que elas ja
sanem suas ddvidas por completo, entao leia sempre atentamente as informacoes de seu ambiente virtual.

Na UNIASSELVI, vocé nunca esta sozinho. Aléem dos tutores e professores, vocé conta com diversos canais de
atendimento para dar um help quando precisa:

AVA (Gioconda):

Na funcao ATENDIMENTO, vocé podera escolher o tema
e abrir um protocolo com a sua divida/solicitacao.

A vantagem é acompanhar o retorno dentro do seu
proprio ambiente, no campo “Finalizados”.

Quando seu protocolo for atendido, vocé podera visualizar
a resposta e avaliar o retorno da sua solicitacao.

(47) 3301-6100: Q

Esse é o canal de atendimento por WhatsApp

da UNIASSELVI. Fique a vontade para chamar sempre
que surgir alguma ddvida sobre questdes financeiras,
matricula e conteddos que estiver

estudando. Quando entrar, digite

sua matricula e fale com um tutor

on-line ou com um de nossos atendentes.

VOLTAR AO SUMARIO



ATENDIMENTO

Central de Relacionamento:

Em algumas unidades e polos, vocé contara com os guichés de atendimento presencial e
postos de autoatendimento, onde podera acessar seu AVA e emitir sozinho os documentos
disponiveis. E também entregar documentos ou esclarecer ddvidas diretamente com os
agentes de relacionamento.

UNIASSELVI Leo App:

UNIASSELVI

O UNIASSELVI LEO APP nunca deixa vocé na mao. Com ele, vocé podera conferir suas notas
e frequéncias, calcular suas médias e ainda acompanhar a sua situagao financeira com a
Instituicao. Aléem de tudo isso, vocé também podera realizar a solicitagao de Atendimentos
assim como em seu AVA.

E

Atendimento on-line (OmniChat):

Essa é uma ferramenta que permite a conversa em tempo real entre os académicos e 0
tutor interno - podendo ser direcionado ao professor da disciplina. Aqui, 0s académicos
podem esclarecer ddvidas de acesso, além de interagir com o curso. Para acessar em seu
AVA, va em "Disciplina” e depois no canto inferior direito no balao de chat.

Atendimento por mensagens:

Aqui é o espaco onde os académicos registram suas experiéncias ao longo do curso e podem
esclarecer davidas pedagogicas e administrativas. Essa ferramenta permite o contato com a
equipe do NEAD Docente, tutor interno e externo e colegas de classe). Acesse em AVA > NO

CANTO SUPERIOR DIREITO CLIQUE NO SININHO > MENSAGENS > ESCREVER MENSAGENS.

VOLTAR AO SUMARIO
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APROVEITAMENTO DE ESTUDOS POR

Para que seu processo de aproveitamento de estudos seja agil e
eficiente, vocé pode abrir a solicitagao por meio do AVA.

SIGA 0S PASSOS:

Para Aproveitamento de Estudos por Disciplina cligue em Atendimento> Solicitar Atendimento> Servigos
Académicos>Técnicos e Profissionalizantes - Analise de Aproveitamento de Estudos por Disciplina.
Para aproveitamento de Estudos por Experiéncia clique em Atendimento> Saolicitar Atendimento>
Servicos Académicos> Analise de Aproveitamento de Estudos por Experiéncia’.

Depois é so inserir as informacoes de disciplinas cursadas em outra IES ou o preenchimento
automatico das disciplinas cursadas na UNIASSELVI (se tiver cursado) que ja possuem equivaléncia
cadastrada no sistema.

Em seguida, sera realizada a analise das disciplinas e o atendimento sera finalizado em até 8 dias.
Com a finalizagao do protocolo pelo colaborador, o sistema excluira automaticamente as disciplinas
que tiverem sido convalidadas e fara o recalculo, também de forma automatica, dos seus boletos
que estiverem em aberto.

'Aproveitamento de Estudos por Disciplina: Para disciplinas cursadas em outras institui¢des ou na UNIASSELVI em
cursos técnicos ou profissionalizantes, apresentar ementas e histérico na solicitacao do AVA.

APENAS PARA O TECNICO

2Aproveitamento de Estudos por Experiéncia: Registro em carteira de trabalho com a funcao relacionada ao curso
técnico. E permitido uma disciplina por semestre e o aluno indica a disciplina. Para comprovacao é necessario entregar a
cOpia do registro da carteira e curriculo documentado.

VOLTAR AO SUMARIO
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Aqui, vocé pode mergulhar fundo e explorar os conteldos e videos das disciplinas on-line
para aprender muito mais! E tudo dentro do seu ambiente virtual de ensino a distancia!

~

UNIASSELVI

{3 Semestres SEMESTRE 2022/1 [ colendério Ajuste de disciplina

= MeuCuiso - .

Estdglo e emprego ﬂ
DESENVOLYEHMENTO

Biblloteca

s Comportamento,
]} Comunicacdo ¥ AVALIAZAD BE Clima e Cultura

Departamento pessoal e - Carpos, Salirios e Beneficios Comportamentn, ciima e

, Atendimento seguranca no trabalho = cultura

Finanmceiro

MASTERCLASS

@% Ingicagdo Premiada

Acesse seu AVA ou UNIASSELVI Leo App

,’ ? l._ _ > Semestre > Selecione a Disciplina

Desejada > Trilha de aprendizagem

VOLTAR AO SUMARIO
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E muito importante que vocé mantenha seus dados cadastrais e documentos sempre atualizados
no seu AVA ou através do UNIASSELVI Leo App, sem eles, fica dificil solicitar histarico simples e
comprovantes de matricula. E vocé ainda corre o risco de ndao conseguir a emissao do seu diploma!

Por isso, insira todos os documentos solicitados, atualize as suas informacoes cadastrais todos os
semestres para evitar problemas!

VOLTAR AO SUMARIO

Alterar a folo

Atualizacio cadastral

Documentos cadastrais
Alverar curso

Terna 3
Vollar para o ava antigo

Alerar senha

)
/0 1 30/09/2021 0ro7I2020 2
Kelly Luana Taiso de Lorrana Rodrigo Ramos Maria G
Quadros Scarpioni Nogueira Miot

CURSOS LIVRES Para enviar seus documentos, acesse seu AVA
ou UNIASSELVI Leo App > Clique em Sua Foto
> Documentos Cadastrais

13



AVALIACAO

VOLTAR AO SUMARIO

@\

\/océ sabia que a UNIASSELVI é nota maxima no
MEC? Mas, para nds, a avaliacao mais importante é
a sua! Por isso, participe da Avaliacao Institucional,
organizada pela Comissao Propria de Avaliagao (CPA).

Por meio dos questionarios, vocé pode avaliar o tutor
da sua turma, o conteldo das videoaulas, o material
didatico e varios outros aspectos do seu curso.

Com as suas respostas em maos, a UNIASSELVI pode
entender e melhorar cada vez mais a sua experiéncia
académica na instituicao!

A avaliacao é compartilha pela CPA com os devidos
setores, para que possam realizar as melharias que
vOCé achou necessarias.

Nos cursos Técnicos, a CPA sera liberada a partir do
3° encontro e fica disponivel até a data final para
realizar a avaliacao.

Para acessar a sua CPA, acesse seu AVA> Semestre>
Selecione a disciplina desejada> Notas e Avaliacbes>
Avaliagao Institucional.

Ja nos cursos Profissionalizante, a CPA ficara
disponivel apads realizar a sua avaliacao final objetiva
de cada disciplina.

14



Realizagao da avaliacao final referente a todo o conteldo da disciplina (valor de 0 a 10, sendo peso 5,0).

As praticas sao realizadas ao longo da disciplina cursada, sendo acompanhadas e avaliadas pelos seus tutores
externos (tutor de sala), que lan¢a uma nota Gnica ao final da disciplina.

Nos cursos técnicos € importante vocé atentar para o preenchimento do Termo de Compromisso no caminho Estagio
e praticas> Praticas Presenciais para as disciplinas que necessitam que as atividades praticas sejam realizadas em
ambiente profissional (ida a campo), informacao disponibilizada na trilha de aprendizagem da disciplina.

FIQUE LIGADO: As avaliagoes precisam ser realizadas nas datas e horarios previstos, para nao perder os prazos,
acesse seu AVA ou pelo UNIASSELVI Leo App em: Semestre > Selecione a Disciplina Desejada > Notas e Avaliagoes.

As atividades praticas devem ser postadas no AVA ou pelo UNIASSELVI Leo App em: Semestre > Selecione a Disciplina
Desejada > Producao Académica.

E o termo de compromisso (ap6s preenchido, assinado e carimbado) deve ser postado no AVA ou pelo UNIASSELVI Leo
App em: Estagio e praticas> Praticas Presenciais.

~7

UNIASSELV]

{n} Semestres

T MeuCurso
& estigioe emprego Esta disciplina possui materiais apenas no formato digital (on-line ou PDF).
Acesse seu “Calenddrio” no Menu Principal e confira a data do seu encontro. Bons Estudos!

[11 ®ibuoteca

& Comunitagao () wovas € AvALIADES [ saLA VIRTUAL {C) WHATSAPP DA TURMA

Q, Mendmento ) SIMULADOR MEDIA CALENDARIO {3y [RnA DE

| ZAGE]

¥ Acesse seu AVA ou pelo UNIASSELVI Leo App em: Semestre > Selecione a

Ui Disciplina Desejada > Notas e Avaliages.

Para postar sua atividade pratica acesse: Semestre > Selecione a disciplina
desejada > Producao académica.

Para postar o termo de compromisso acesse: Estagio e praticas>

Praticas Presenciais.

VOLTAR AO SUMARIO
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N

Acompanhe o langamento de suas notas pelo AVA ou pelo UNIASSELVI Leo App — € simples e rapido!
Mas nao esqueca:

1. A nota da avaliagao da atividade pratica € lancada pelo seu tutor em até 20 dias apos
finalizada a disciplina.

2. A nota da avaliacao final objetiva é gravada pelo sistema (quando feita on-line) no momento
em que o académico a finaliza.

3. O polo tem prazo de 48 horas para encaminhar as avaliagdes (quando realizadas
presencialmente) a partir da data de realizagao, quando nao postado ap6s esse prazo, é
preciso entrar em contato com o polo presencial.

Académico > Notas e Avaliacoes
ou pelo UNIASSELVI Leo App.

VOLTAR AO SUMARIO
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REPOSICAO DE

A UNIASSELVI conta com vocé em todos os encontros. Mas, claro, as vezes pode acontecer algo que
impeca vocé de comparecer, caso isso implique em perda da avaliagao, faga o seguinte: de acordo
com o Decreto n° 1.044/69, em casos especificos, 0 académico tem direito a reposicao de avaliagdes.
Nesse caso, devera ser apresentada a comprovacao legal. E vocé sabe qual é€? Confira:

. PERIODO ABONADO

Catastrofe
natural
Comprovacao de calarpldades putillcas, tais como: 0 dia do ocorrido.
enchentes, vendavais e obstrucao de rodovias
Manifestacao
em via pablica

Para garantir a licenca-paternidade, vocé precisa entregar
Licenca documento comprobatério, nos termos Cinco dias contando
paternidade da lei, na Secretaria Académica ou Atendimento
do seu polo de apoio presencial.

a data do evento.

Oito dias, contados

Toda gestante tem direito ao afastamento a partir da data

por 120 dias no minimo, em casos de adogao Sem custo da avaliacio ou do Todos os dias
Licenga ou a partir da data de nascimento da crianca término do atestado. e constarm no
maternidade (as empresas privadas e pblicas que fazem egtestado médico
parte do Programa Empresa Cidada podem '

prolongar esse prazo para 180 dias).

Para garantir a licenga-casamento, vocé precisa entregar

documento comprobatério (certidao de casamento civil), Trés dias contando
Casamento e . .
nos termos da lei, a Secretaria Académica ou Central a data do evento.
de relacionamento.
Obito (parentes No caso do falecimento de um ente querido,
de primeiro grau) vocé deve apresentar o atestado de 6bito.

VOLTAR AO SUMARIO
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Motivo Descri¢ao Custo (R$) Prazo PERLOPO ABQNADO
Dias corridos

Atestados
Médicos

Trabalho
Civil

Intercambio
de Estudos

ATENCAO!

Aceitamos atestados para justificar sua falta e repor
avaliagao em varios casos. Entre eles: gravidez de risco,
distdrbios agudos, como sindrome hemorragica, asma,

pericardites; condicao de imobilidade fisica total ou parcial,
como correcoes ortopédicas, cirurgias, afeccdes reumaticas,
estado infeccioso, de qualquer tipo, que necessite isolamento
ou que ateste incapacidade fisica relativa, incompativel com a
frequéncia aos trabalhos escolares.

Se vocé for convocado pelas Forcas Armadas e tiver que
se ausentar por periodo maior que o semestre de estudos,
solicite trancamento para retornar depois do periodo de
convocacao. Se for por um periodo inferior a seis meses,
utilize o documento para solicitar a reposicao.

Se vocé tiver a oportunidade de fazer um intercambio e
optar por esse estudo internacional temporario, apresente
os documentos comprobatérios na Secretaria Académica ou
Atendimento do seu polo de apoio presencial.

O prazo para a solicitacao

deste requerimento é

de oito dias a partir da
realizacao da avaliacao
que vocé nao pode
comparecer ou apos o
término do atestado e/ou
convocacao legal.

Facil! Siga os passos:
Atendimento > Novo Atendimento >Reposicoes
> Avaliacao Final Individual

A solicitacao de reposicao da avaliacao sera analisada somente
em casos amparados legalmente.

VOLTAR AO SUMARIO

REPOSIGAO DE AVALIAGAO

Oito dias, contados
a partir da data
da avaliacdo ou do

término do atestado.

Sem Custo
Oito dias, contados
a partir do término
da convocagao.

Qito dias, contados
a partir do término
do intercambio.

COMO SOLICITAR A REPOSICAO DE AVALIAGCAO?

Todos os dias
que constam no
atestado médico.

Todos os dias
que constam no
documento de
convocagao.

Todos os dias em
que o intercdmbio
acontecer.

18



2 Oportunidade - Cursos

\Vocé tera mais uma oportunidade de realizar a sua avaliacao final:
Caso vocé nao tenha conseguido realizar a sua avaliagao dentro do prazo estipulado em seu AVA.
Acesse seu calendario, verifigue o prazo para solicitacao da 22 oportunidade.

Apos isso, acesse a disciplina desejada, em semestres> selecione a disciplina> notas e
avaliagcoes> solicitar 2° Oportunidade.

Escolha o motivo, Outros, visto que vocé nao possui justificativa legal.
Desta forma um boleto de R$ 25,00 sera gerado em seu financeiro para pagamento.
Apds o pagamento, realize o agendamento de sua 22

oportunidade, em semestres> selecione a disciplina>
notas e avaliacoes> agendar 2° oportunidade.

Lembre-se essa € a sua
altima oportunidade
de realizar a avaliacao
final, fique atento!

VOLTAR AO SUMARIO
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Bisav6/Bisavo
2 DIAS

A

Comprovante legal para
L~ L~ Av6/Avd
reposicao de avaliacao. 2DIAs

4

Pai/Mae, Sogro(a),
Padrasto/Madrasta
5 DIAS

4

/7 ACADEMICO —\

Tio(a), Sobrinho(a), Primo(a) Irmao/Irma, Cunhado(a)
NADA 2 DIAS

Filho(a), Enteado(a)

Genro/Nora csogjluAgSe
5 DIAS
Y
= Py Neto(a), Bisneto(a)
*Casos para apresentacao de atestado de 6bito. 5 DIAS

VOLTAR AO SUMARIO
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REPOSI

Se vocé é académico do Técnico ou
Profissionalizante e reprovar em alguma disciplina,
figue esperto e saiba como proceder!

Para comecar, vocé precisa solicitar a reposicao

da disciplina no AVA ou UNIASSELVI Leo App
fazendo assim: Atendimento> Novo
atendimento> Servi¢os Académicos> Analise para
ajuste de disciplina em reposicao.

A reposicao sera feita em uma turma que esteja
cursando a disciplina que vocé precise repor. Os

encontros virtuais dessa disciplina serao em dias
diferentes ao encontro de sua turma, sendo assim,
figue atento ao calendario académico!

E vocé sabia que a primeira reposicao da disciplina
é gratuita? E mais uma vantagem por vocé
ter escolhido o EAD UNIASSELVI.*

E importante mencionar que, para académicos que
ingressaram a partir de 2019/2 e que obtiveram
reprovacao nas disciplinas com média inferior a 4,0,
a solicitagao da reposicao da disciplina ira gerar um
custo. Para quem reprovou acima da média

4,0 nao havera nenhum custo.

*A partir da segunda reposicdo da mesma discipling,
serd necessdrio pagar o valor normal da disciplina —
ndo se esqueca de consultar isso no momento da solicitagao.

VOLTAR AO SUMARIO
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Estudar na UNIASSELVI tem muitas vantagens.

E para vocé ter ainda outros beneficios preste muita
atencao as datas de vencimento de suas mensalidades!

Pagando suas mensalidades em dia, vocé garante o
desconto referente a pontualidade.

Fique ligado!

Apos a data de vencimento, o desconto pontualidade
deixa de ser valido e sua mensalidade volta ao valor
integral, permanecendo somente as bolsas de estudo
promocionais, como as de segunda graduacao e
transferéncia de curso, por exemplo. As datas

de vencimento nao podem ser alteradas. Portanto,
nao marque bobeira!

IMPORTANTE: A cobranca de juros inicia no dia
seguinte ao vencimento da sua mensalidade.
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COMO FUNCIONA A MENSALIDADE?

Os valores sao calculados por disciplina ou madulo. O valor € obtido pelo nimero de disciplinas
matriculadas e é dividido dentro do semestre letivo, de janeiro a junho ou de julho a dezembro.

\/océ mesmo pode gerar o boleto da sua mensalidade. E s6 acessar o seu AVA em
Financeiro > Mensalidades ou pelo UNIASSELVI Leo App direto no seu smartphone.

\Jocé mesmo pode realizar a emissao de seus boletos pelo boleto.uniasselvi.com.br. Todos os

boletos vinculados ao seu CPF estarao listados. Por isso, preste muita atencao para que o boleto a
ser pago realmente seja o desejado!

Para nao se perder, verifiqgue o nimero de matricula, a mensalidade e a data de vencimento, ok?

RENEGOCIAGAO

Atrasou? Fique tranquilo. E facil de resolver!
\Vocé pode renegociar suas mensalidades com mais

de 30 dias de atraso diretamente no seu AVA!
Faca assim:

Financeiro > Renegociar

Facil, nao?

VOLTAR AO SUMARIO
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CONHECA O PAGFACIL

k AR .\
MENSALIDADES PAGAS COM CARTAO DE CREDITO

Se vocé optar por fazer os pagamentos das suas mensalidades com cartao de crédito, vocé ganha
vantagens especiais! Para obter isso, basta que faga a opcao pelo pagamento em cartao quando fizer a
sua matricula, nos polos ou nas unidades, além da comodidade de nao se preocupar com boletos todos
0S meses, 0 pagamento com cartao tem como grande vantagem um desconto de 5% na mensalidade!

O valor de cada mensalidade sera debitado na fatura do seu crédito do més correspondente.
A cobranca é a mesma de outros servigos, como assinaturas de TV, telefonia etc. As bandeiras
aceitas sao Visa, Mastercard e Hipercard.

Mas, se vocé for veterano e quiser mudar para essa
modalidade de pagamento, basta seguir 0s passos:

Financeiro > Forma de pagamento > Novo cartao

*Contudo, o desconto de 5% é valido somente para alunos calouros.

E vocé pode cancelar a solicitacao, a qualquer
momento, no seu AVA ou através do UNIASSELVI Leo App.

Se tiver alguma divida, &€ s6 encaminhar um protocolo
por meio do seu AVA > Atendimento > Solicitar atendimento >Financeiro >
Analise de pagamento com cartao.

VOLTAR AO SUMARIO
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INDICACAO PREMIADA

A

Se vocé, académico dos cursos técnicos e profissionalizantes UNIASSELVI, indicar amigos para
estudar aqui, pode ganhar descontos nas mensalidades! Nao é legal?

De acordo com o novo regulamento da Indicagao Premiada, a partir de 1 (um) candidato indicado
e efetivamente matriculado em um curso ofertado na modalidade a distancia da UNIASSELVI,
0 académico que fez a indicacao possui 50% de desconto em uma mensalidade.

Por exemplo: trés amigos indicados: 1 mensalidade gratuita + 50% de desconto na segunda mensalidade.

N

==

CONFIRA O REGULAMENTO CLICANDO AQUI .

@D Clique e va direto para a pagina

VOLTAR AO SUMARIO
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CARTEIRA DE

A UNIASSELVI nao pode mais emitir a carteira de estudante, em virtude do cumprimento da Lei n°
12.933, de 23 de dezembro de 2013. Para obter sua carteira de estudante, vocé precisa procurar
as instituicoes responsaveis pelas emissoes: UNE/UBES/ANPG/ABE.

Comece hoje mesmo a usufruir dos beneficios da carteira de estudante.
Veja aqui quais os documentos necessarios para solicitar a sua:

» 01 (uma) foto 3x4 recente e digitalizada;

» 01 (um)documento de identificacao: RG, CNH, RNE ou passaporte;

» 01 (um) comprovante de matricula do ano vigente (pode ser uma declaragao de escolaridade
fornecida pela sua instituicao de ensino ou boleto de mensalidade do ano atual — ou seja, se
estamos no ano de 2022, a declaracao ou o boleto devem ter data de emissao de 2022).

O comprovante de matricula pode ser obtido através de seu AVA
ou UNIASSELVI Leo App, no seguinte caminho: Atendimento >
Emissao de documentos.

VOLTAR AO SUMARIO
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CALENDARIOA

Quer ficar antenado nos encontros da turma,
horarios dos encontros, atividades extras,
periodos para responder as avaliagdes, data
da avaliacao final e muito mais?

E s6 acompanhar seu calendario académico
no ambiente virtual de aprendizagem ou
pelo UNIASSELVI Leo App.

Acesso no AVA ou
UNIASSELVI Leo App > Tela Inicial >
Calendario Académico.

VOLTAR AO SUMARIO
27



DINAMICA DOS

1° ENCONTRO 2° ENCONTRO 3° ENCONTRO

Apresentacao da disciplina,
objetivos e plano de ensino.

Apresentacao do video
complementar da disciplina
da Unidade 1.

Orientacoes referentes
ao conteldo da Unidade 1
e a realizacao das
autoatividades.

Indicacao e orientacao
dos materiais e dos recursos
disponiveis na Trilha de
Aprendizagem da disciplina.

Incentivo ao uso
e acesso ao AVA.

INTERVALO
Realizacao de atividade
pratica, exercicios,

simulacoes, estudos de
caso, dinamicas em grupo.

VOLTAR AO SUMARIO

Discussao e correcao
das autoatividades
referentes a Unidade 1
e esclarecimento de
eventuais dividas. Estimulo
a reflexao e a pratica.

Explicacoes gerais
referentes aos conteldos
da Unidade 2 e da realizagao
das autoatividades.

Apresentacao do video
complementar da disciplina
da Unidade 2.

Indicacao e orientagao dos
materiais e dos recursos
disponiveis na Trilha de
Aprendizagem.

Incentivo ao uso
e acesso ao AVA.

INTERVALO

Realizacao de atividade
pratica, exercicios,
simulagdes, estudos de
caso, dinamicas em grupo.

Discussao e correcao
das autoatividades
referentes a Unidade 2
e esclarecimento de
eventuais davidas. Estimulo
areflexao e a pratica.

Explicacoes gerais
referentes aos contedos da
Unidade 3 e a realizacao das

autoatividades.

Apresentacao do video
complementar da disciplina
da Unidade 3.

Indicacao e orientacao dos
materiais e dos recursos
disponiveis na Trilha de
Aprendizagem.

Prazo de 24 horas ap6s o
terceiro encontro para o aluno
postar a atividade pratica em
producao académica.

Incentivo ao uso
e acesso ao AVA.

INTERVALO
Realizacao de atividade
pratica, exercicios,
simulagdes, estudos de
caso, dinamicas em grupo.

Discussao e correcao
das autoatividades
referentes a Unidade 3
e esclarecimento de
eventuais dividas.

Revisao geral dos
conteldos da disciplina.

INTERVALO

Realizacao da avaliacao final

referente a todo o contedo

da disciplina (valor de 0 a 10,
sendo peso 5,0).

ATENCAO AO
CRONOGRAMA
E PRAZO DAS
AVALIAGOES!
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INFORMACOES SOBRE O

CURSO PROFISSIONALIZANTE

\Vocé sabia que durante seu curso profissionalizante ira receber trés certificacoes?

Isso mesmo, ap6s a conclusao de seus modulos, vocé recebera certificacdes para cada um deles.
E ao final do seu curso, vocé também ira receber uma certificacao final.

Para emissao de seus certificados acesse o AVA ou UNIASSELVI Leo App: ATENDIMENTO >
EMISSAO DE DOCUMENTOS > CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE MODULO.

CURSO TECNICO

\/océ sabia que em seu curso técnico ira receber um certificado de modulo e o seu diploma?

Ap6s a conclusao do primeiro modulo do curso, com aprovacgao nas 5 disciplinas, vocé ira receber
uma certificacao de conclusao de madulo.

Apos concluir todas as disciplinas e obter a aprovacao, vocé ira receber o diploma do curso técnico.

IMPORTANTE: Para o recebimento do diploma o aluno nao podera ter pendéncias documentais e
obrigatoriamente precisa ter concluido o ensino médio.
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INFORMACOES SOBRE ESTAGIO REMUNERADO

~
A
-

COMO ACESSAR O PORTAL CARREIRAS

Para acessar seu Portal Carreiras, acesse seu Ambiente Online (AVA) seguindo o Caminho: Estagio,
Emprego e praticas > Estagio remunerado > Acessar area de Estagios.

COMO REALIZAR O CADASTRO DE ESTAGIO

Para cadastrar sua vaga de estagio, acesse o Portal de Carreiras e selecione o icone “Novo
Estagio” Preencha todos os campos com as informacdes referentes ao seu estagio e, caso a
empresa ou agéncia integradora opte por utilizar um contrato proprio, lembre-se de alterar o
modelo de documentos conforme necessario.

-
=
N

<
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INFORMAGOES SOBRE ESTAGIO REMUNERADO NAO OBRIGATORIO

Apos concluir o cadastro, ele sera encaminhado para analise da Central de Carreiras

e recebera o status "Em analise: Central de Carreiras”. Se vocé indicar que utilizara
documentos externos, é fundamental realizar o upload da minuta do contrato para que
a analise prossiga corretamente.

Concluida a analise da Central, seu estagio sera direcionado ao Professor Orientador,
que verificara os dados do plano de atividades. Se estiver tudo certo, a vaga sera
aprovada e o contrato liberado para assinaturas.

VOLTAR AO SUMARIO

31



INFORMAGOES SOBRE ESTAGIO REMUNERADO NAO OBRIGATORIO

QUEM E RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DOS MEUS DOCUMENTOS
NA UNIASSELVI?

A assinatura de todos os documentos de estagio remunerado sera realizada pelo
secretario académico.

Documentos do Estagio

Dﬂcu men tﬂ's d o E 5 tagl o Marque SIM para que o sistema gere
automaticamente os documentos no

Os documentos do estigio serdo no modelo da Instituicdo de Ensing? * @ modelo da Instituicho de Ensino

® Sim Mo

Marque NAO caso o documento tenha
sido fornecido pela empresa concedente

ou agéncia de integracio.

VOLTAR AO SUMARIO
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INFORMAGOES SOBRE ESTAGIO REMUNERADO NAO OBRIGATORIO

COMO GERAR UM TERMO ADITIVO DO CONTRATO

O aditamento deve ser solicitado sempre que houver necessidade de alterar informagoes
do contrato inicial, como vigéncia, valor da bolsa, jornada, supervisor ou plano de atividades.

A solicitacao é feita diretamente no cadastro ja existente, acessando A¢oes > Gerar Termo
Aditivo e preenchendo os dados atualizados. Atencao: essa opcao so ficara disponivel se
0 seu cadastro estiver com status “Valido’, portanto, verifique se nao ha pendéncias na
entrega dos documentos.

Apos o envio, o aditamento passa por duas etapas de analise interna:

» Em Analise: Portal de Carreiras — onde sao conferidos os dados do estagio;
» Em Analise: Orientador — onde ocorre a analise do plano de atividades.

Quando ambas as analises forem concluidas,

o0 termo aditivo sera liberado para assinaturas
digitais. Nesse momento, ele sera assinado o e

conforme o modelo de documentos selecionado Acomparihamertos

por vocé e, assim que todas as partes concluirem

as assinaturas, o contrato ficara disponivel para

download na aba Documentos do seu cadastro. Horas de Estagio

Informar Rescisdo

Gerar Termo Aditiva

VOLTAR AO SUMARIO
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INFORMAGOES SOBRE ESTAGIO REMUNERADO NAO OBRIGATORIO

RESCISAO DE CONTRATO

A rescisao deve ser solicitada sempre que, por qualquer motivo, vocé encerrar seu vinculo de estagio
antes do prazo previsto no contrato. A solicitagao pode ser realizada diretamente por vocé no Portal
Carreiras, acessando o menu “Acoes” dentro do seu cadastro e selecionando “Informar Rescisao” Sera
necessario informar a data e o motivo do encerramento. Mas atenc¢ao: a opgao de rescisao so ficara
disponivel caso seu cadastro ja tenha status “valido’, portanto é necessario observar se nao existem
pendéncias na entrega dos seus documentos.

Ap0s o envio, a rescisao passara por analise interna e, quando aprovada, o termo de rescisao sera
automaticamente gerado e encaminhado para assinatura. Nessa etapa, vocé devera assinar o documento
e solicitar que a Unidade Concedente, por meio do representante cadastrado, faga o login e conclua a
assinatura. Depois que vocé e a empresa assinarem, o responsavel da Uniasselvi finalizara o fluxo com a
assinatura institucional. Com todas as assinaturas concluidas, seu estagio sera oficialmente rescindido, sem
pendéncias, e o documento completo podera ser consultado na aba “Documentos” do seu cadastro.

Caso a empresa ou a agéncia emita um termo proprio
de conclusao ou rescisao, sera necessario abrir um : z
) ) i Visualizar Estagio

protocolo em Atendimento > Atendimento via protocolo e .

.o i - .. ~ . oo Locumentos
> Estagios > OrientacOes sobre Estagio Nao-Obrigatorio
(Remunerado) e encaminhar o documento através do
protocolo para que possamos atualizar seu cadastro e
incluir o documento no sistema.

Acompanhamentos

Horas de Estagio

Informar Rescisdo

Gerar Termo Aditivo

VOLTAR AO SUMARIO
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INFORMAGOES SOBRE ESTAGIO REMUNERADO NAO OBRIGATORIO

SEGURO DE ESTAGIO

O seguro de estagio é um direito garantido pela Lei Federal n° 11.788/2008 e,
portanto, é obrigatorio tanto para empresas privadas quanto para instituicoes
publicas. A Uniasselvi oferece, sem custo adicional ao estagiario ou ao
empregador, um seguro de vida para todos os alunos que estejam em campo de
estagio remunerado, desde que o estagio esteja devidamente regulamentado e
cadastrado no Portal de Carreiras.

Em caso de acidentes pessoais, invalidez parcial ou total, ou até mesmo morte por
acidente, o seguro podera ser acionado pelo estagiario.

Para solicitar a sua apdlice de seguro ou obter mais informagoes sobre
acionamento de sinistro, é necessario abrir um protocolo seguindo este caminho:
Atendimento > Atendimento via protocolo > Estagios > Orientagdes sobre Estagio
Nao-Obrigatario (Remunerado).

VOLTAR AO SUMARIO
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INFORMAGOES SOBRE ESTAGIO REMUNERADO NAO OBRIGATORIO

E POSSIVEL ESTAGIAR EM DOIS LUGARES?

E possivel realizar dois estagios remunerados ao mesmo tempo, desde que a soma das
cargas horarias nao ultrapasse 6 horas por dia e 30 horas por semana. Além disso, nao
pode haver sobreposicao de horarios entre 0s estagios — ou seja, as jornadas devem
ocorrer em periodos distintos.

Importante: os horarios dos estagios nao podem conflitar com suas aulas ou outras
atividades curriculares obrigatérias. O objetivo € garantir que vocé consiga conciliar seus
compromissos académicos com a experiéncia pratica de forma equilibrada.

CASO AINDA TENHA DUVIDAS

Caso tenha davidas, vocé pode consultar o Manual do Aluno e o FAQ de Estagio
Remunerado disponiveis no seu Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA). Nesses
materiais, todos os processos mencionados estao detalhados e ilustrados para ajudar na
gestao do seu estagio remunerado.

Se, apos a leitura, ainda precisar de suporte, entre em contato conosco por meio

de protocolo, seguindo este caminho: Atendimento > Atendimento via Protocolo >
Estagio Nao-Obrigatorio (Remunerado) > Orientacoes sobre Estagio Nao-Obrigatorio
(Remunerado). Estamos a disposicao para ajudar!

VOLTAR AO SUMARIO
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MICROFONE: MANTENHA-O DESATIVADO

Sugerimos que ative seu microfone apenas quando for necessario, como em caso de davidas
sobre o que esta sendo explicado. Assim, vocé garante que ninguém ouca barulhos indesejaveis.

INTERAJA NO CHAT

Sinta-se a vontade para interagir com o seu tutor e colegas a respeito dos assuntos relativos ao
contedo do encontro. A interagao com os colegas e tutor deve ocorrer como na sala fisica. Cada
comentario sera lido e respondido na medida do possivel. E fica a seu critério ativar a camera,
afinal ela "humaniza” a interacao e aproxima os colegas!

NAO GRAVE O ENCONTRO!

Embora essa opcao exista, ela nao deve ser utilizada! Aproveite o presente: vocé esta aqui
neste momento! Se vocé repassar 0s encontros aos demais académicos, estara sendo injusto
com vocé mesmo!

LEVANTE A MAO!

Levante a mao caso precise tirar alguma divida ou acrescentar algo a encontro.

VOLTAR AO SUMARIO
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